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Insoniyat sivilizatsiyasining ming yillar davomida kechgan
tarixiy jarayonlari va unda erishgan yutuglari haqgidagi qim-
matli ma'lumotlar turli davrlarda yaratilgan manbalarda aks
etadi. Ayniqsa yozma manbalar va ular orasida o'zining asilligi,
mazmun-mohiyati, xilma-xilligi bilan alohida ahamiyatga ega
bo‘lgan arxiv hujjatlari dunyo mamlakatlari, davlatlar ravnagi,
xalglar madaniyati, jamiyat hayoti, siyosiy, iqtisodiy, madaniy-
ma’naviy rivojlanishi bilan bogliq muhim axborot beruvehi vo-
sita hisoblanadi.

Hozirgi zamonda koplab davlatlarda arxiv hujjatlarini
jamlash, saglash, tartibga solish hamda ulardan foydalanish
uchun sharoitlar yaratib berayotgan arxiv muassasalari faoli-
vat yuritib keladi. Jahonda mashhur sanalgan arxivlar gatorida
Fransiya Milliy arxivlari, AQSH Milliy arxivi, Buyuk Britaniya
Milliy arxivi, Germaniya Federal arxivi, Avstraliya Milliy ar-
xivi, Ttaliya Markaziy davlat arxivi, Vatikan arxivi, Rossiya
Federatsiyasi davlat arxivi, Belarussiya Respublikasi Milliy ar-
xivi, MDH davlatlarining markaziy arxivlari va yana boshqa
taniqli arxiv muassasalarini qayd etish mumkin. Ularda qadimiy
davrlardan boshlab to hozirgi zamonga gadar millionlab hujjat-
lar to'planib minglab arxiv fondlariga jamlangan. Shu jumladan,
Markaziy Osiyo mintagqasida joylashgan mamlakatlarning yirik
arxivlari gatorida O'zbekistonda faoliyat yuritib kelayotgan Mar-
kaziy davlat arxivlari gimmatli tarixiy hujjatlarga boy bo'lgan
muassasalari sifatida e'tirof qilinadi. Ularda saqlanayotgan tari-
xiy hujjatlar tarixiy o'tmishni birlamchi manbalar asesida yori-
tishda hamda zamenaviy davrda davlat, jamniyat, insenlar hayo-
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tida yuzaga kelayotgan masalalarni hal etishda alohida gimmatli
manba sanaladi.

Ushbu manbaviy merosni avaylab asrash, undan to'g'ri va
samarali foydalanish hamda keyingi avlodlarga yetkazib berish
insoniyat oldida turgan mas'uliyatli vazifa sanaladi. Shu bois bu-
gungi kunda arxiv sohasi faoliyatini tashkil gilish, arxiv ishini
rivojlantirish va arxiv muassasalarida hujjatlarni to'g'ri saglash
masalalari bugungi kunda jahonning ko'plab mamlakatlarida
davlat miqyosida hal gilinadigan darajaga yetkazilgan, arxiv
ishiga doir huquqiy-me'yoriy asoslar yaratilgan, arxivshunoslik
sohasida ish olib boruvchi mutaxassislarni tayyorlash ishlari
yo'lga qo'yilgan. Arxiv hujjatlari bilan ishlashning nazariy va
amaliy jihatlarini, qonun-qoidalarini yaratuvehi, tadqiq qiluvehi
arxivshunoslik fanlari sohalarida ham olimlar, mutaxassislar
tomonidan turli yo'nalishlarda ilmiy tadqiqotlar olib borilishi,
amaliy tavsiyalar ishlab chigilishi va tathiq etilishi, arxiv sohasi-
da keng hamkorlik olib borilishi yo'lga go'yilgan.

Umuman olganda, arxivshunoslik gadimgi davrlarda shakl-
langan, turli tarixiy davrlarda rivojlanib kelgan, hozirgi zamon-
da takomillashgan sohalardan boflib, o'zining keng qamrovliligi,
daviat, jamiyat va shaxs hayotida muhim ahamiyat kasb etishi,
o‘tmish haqidagi aniq dalillar vositasida tarixiy voqelikni teran
va haggoniy yoritishda muhim ahamiyat kasb etishi bilan ajralib
turadi.

Tarixiy hujjatlar paydo bo'lgan vaqti va hududi nugtai na-
zaridan farglanadi, shu sababli ularni saqglash usuilari, vosita-
lari, moddiy jihatlarida ham o'ziga xos xususivatlarga ega. Xusu-
san, qadimgi davrlarda hujjatlar sopel va yog'och taxtachalarda,
tosh jismlarda, qurilmalar devor va shiftlarida, goyatoshlarda,
papiruslarda, daraxt po'stioglarida, maxsus ishlov berilgan
teriga bitilgan piktografik belgilar, ierogliflar, sodda yozuvlar
ko'rinishida bo‘lgan. Keyingi davrlara qog'ozning kashf eti'lishi,
yozuvning takemillashuvi, jamiyat hayotida muntazam ravishda
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sodir bo'layotgan siyosiy, itimoiy-igtisodiy, madaniy-ma'naviy
o‘zgarishlar arxiv hujjatlarining son jihatdan keskin ortishi, si-
fati yaxshilanishi, mazmunan boyitilishi kuzatiladi. Yangi va
eng yangi davrda hujjatlarni yozish materiallari gatoriga foto-
plenka, audio va video tasmalar, ragamlh, elektron yozuv vosita-
lari qo‘shildi va natijada arxivlar hamda arxiv hujjatlari turlari
ko'payib, arxiv hujjatlarini saglash shareitlari ancha takomil-
lashtirildi.

Arxivshunoslik fanlari doirasida insoniyat yutuglarini o'zida
mujassam etgan gimmatli manbalar, tarixiy hujjatlar saglab ke-
linadigan turli arxivlar va arxiv muassasalari tarixi, faoliyati, ish
yuritish uslublari va hujjatlari, jamg‘armalari, rivojlanishi, o'zi-
ga ¥os jihatlari, arxiv fondlarini shakllantirish, arxiv hujjatlarini
jamlash, turkumlash, tizimlashtirish, saglash va ulardan to'g'ri
foydalanishni taminlash masalalari o'rganiladi.

O‘zbekistonda arxivshunoslik sohasini rivojlantirish
masalasi mustagil taragqiyotning dastlabki yillaridan dolzarb
muammolardan hisoblanib, uning uchun huquqiy asos yaratish
ishlariga alohida e'tibor garatildi. Arxivlar faoliyati va arxiv ishi
bilan bog'liq gonunlar hamda gonunosti hujjatlari gabul gilindi.
Ko'plab yangi arxivlar tashkil gilinib, mavjud idoraviy arxiviar
ta'mirdan chiqarildi. Bu arxivlarda minglab arxiv hujjatlari
saqlanadi va ular xalgimizning madaniy mercsida muhim ¢'rin
futadi.

Arxiv hujjatlarining mazmuni va miqdori, turli davr va so-
halarga mansubligi respublikaning arxiv ishi borasidagi ulkan
salohiyatidan dalolat beradi. Shu sababdan mamlakatimizda ar-
xiv ishini tubdan isloh qilib, zamon talablariga javob beradigan
tarzda shakllantirish, arxiv sohasi va arxiv fanining rivojlanishi
uchun zarur shart-sharoitlar yaratib berish va buning uchun bil-
imli, malakaga ega arxiv sohasi mutaxassislarini yetishtirish ish-
lari ko'lami kengaytirib borilmogda. Yurtimizda arxivshunosiik
sohasi uchun mutaxassislarni tayyorlash o‘rta maxsus va oliy
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ta'lim bilim yurtlarida yo'lga qo'yilib, ayni vaqtda o'z faoliyatida
arxiv hujjatlaridan nodir manba sifatida foydalanadigan boshqa
turli kasb egalariga arxivshunoslik sohasidan fan asosiga taal-
lugli bilimlarni berish ishlari amalga oshirilmoqda. Xususan,
fanga doir yangi o‘quv adabiyotlari, qo'llanmalar, yo'rignomalar
tayyorlanib, nashr etilmoqda. Qo'lingizdagi ushbu darslikni ham
ana shu yo'ldagi harakatlardan biri sifatida baholash mumkin.

Mazkur adabiyotda arxivshunoslik sohasiga oid nazariy va
amaliy bilimlarga doir ma'lumeotlar o‘rin olgan. Arxivshunoslik
sohasi, uning tarkibiga kiritilgan fanlar, arxiv muassasalari faoli-
yatini tashkillashtirish, fondlarni jamlash, hujjatlarni turkum-
lash, kataloglash va indekslashtirish, arxiv ilmiy-malumotnoma
apparatini tuzish, elektron arxivlar tizimini yaratish, arxiv soha-
si va tashkilotlarni boshqarish, xodimlar bilan ishlash tartiboti,
arxivlarni rivojlantirish masalalari yoritib berilgan. Shuningdek,
arxivlarning jahonda paydo bo'lishi va ularning turlari, O'zbe-
kiston hududida arxiviarning shakllanishi va tarixiy rivojlanishi
va hozirgi tizimiga oid masalalari yoritilgan. Keltirilgan ma'lu-
motlar arxivshunoslik schasidagi bilim va ko‘nikmalarnj hosil
ailishga vordam beradi, ayni vagtda tarixiy manbalarga hurmat
bilan qarash, hujjatlardan to‘g'ri foydalanish, xalgimizning boy
tarixiy o‘tmishi va mamlakatimizning hozirgi taraqgiyoti dave-
mida vujudga kelgan qimmatli meros — arxiv hujjatlarini avay-
lab-asrashga o'rgatadi.

Darslikda jamlangan mavzular tajribali va yosh climlar to-
monidan keng manbalar va adabiyotlarni tadgiq etish orga-
li tayyorlanib, bunda turli metodologik yondashuvlarga amal
qilindi.

Mualliflar jamoast hamda Markaz xodimlari darslik borasi-
da bildirilgan fikr-mulohazalar hamda takliflar uchun o'z min-
natdorchiligini bildiradi.

Tarix fanlari dokiori, professor Raximov M.A.
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1-WIAYZU. ARXIVSHUNOSLIK FANI HAQIDA
UMUMIY TUSHUNCHA

|
| | 1. Arxivlarning davlat va jamiyat hayotidagi o'rni.
o] 2 Andvshunoslik fani va uning magqsad, vazifalari.
{ 3. Arxivshunoslik usiublari.
4. Arxivshunoslikning boshqa fanlar bilan bog'ligligi.

Arxivlarning davlat va jamiyat hayotidagi o‘rni. In-
soniyatning paydo bo‘lishi, kishilik jamiyatiga birlashib yasha-
shi, sivilizatsiyalarning yaratilishi va ravnaqi io’g risida guvohlik
beruvehi birlamchi manbalar, bu arxeologik topilmalar, me'moeriy
obidalar, tarixiy buyumlar, ashyolar, etnografik malumotlar,
yozma manbalar, arxiv hujjatlari va boshqa turdagi moddiy va
mamnaviy meros yodgorliklaridir. Hagqoniy tarixni yoritish maqg-
sadida olimlar ularga asoslanib ilmiy izlanishlarni olib boradilar
va muhim tadgigotlarni amalga oshirishga muvaffaq bo'ladilar.
Qo’lga kiritilgan natijalar asosida tarixiy taraqqiyot bosqichlari,
jarayonlari, rivojlanish omillari, qonuniyatlari va o'ziga xos
xususiyatlari aniglanadi. Tarixiy o‘tmishni o‘rganish nafaqat
tarixiy bilimlarga ega bo'lish, balki tegishli saboqlar chigarish
va kelajak uchun istigbol rejalarini ishlab chigishda muhim aha-
miyat kasb etadi. Shu tariqa tarixning yaratilishiga zamin bo'lib
xizmat giluvchi manbalar gimmatli meros hiscblanadi. Ularni
avaylab-asrash davlat va jamiyat oldiga qo'vilgan dolzarb vazi-
falar sirasiga kiritiladi.

Tarixiy manbalarning o'ziga xos turini tashkil etgan va tur-
li tarixiy davrlarda vujudga kelib, sivilizatsiyalar tarixiga doir
ma’lumotlarni o'zida aks ettirgan yozma manbalarning alchida
o'rni bor. Ularning yaratilishi qadimgi davrlardan boshlab to
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hozirgi vagiga qadar kechgan jarayonlar bilan bevosita bogli,
Yozma manbalar sirasiga rasmiy hujjatlar, qo'lyozmalar, olim-
larning asarlari, xo'jalik va tarmushga, fan va texnika sohalariga
oid barcha yozma ma'lumotlar kiritiladi.

Yozma merosning katta qismi, xususan, davlat boshgaru-
vi, xalqaro diplomatik alogalar, gonunchilik masalalari, xo'ja-
1ik ishlari, boshqa turdagi iqtisodiy va ijtimoiy ahamiyatga ega
bo'lgan hujjattar asosan turli arxivlarda saqlanib kelgan. Hozirgi
davrda ham bunday ma'lumotlarning aksarivati arxivliarda jam-
lanib ular maxsus nazoratda saqlab kelinadi.

Dastlaly arxiv hujjatlari hukmdor saroyi, diniy inshoot, ku-
tubxona, olim-ulamo, mulkdor shaxs uyi, turli ustaxona, savdo
tashkilot, bank muassasasi, o‘quv dargohida saglangan bo'lsa,
keyingi davrlarda, aynigsa o'rta asrlardan boshlab, ko‘p hudud-
larda gqimmatli ma'lumotlarni o'zida mujassam etgan hujjatlar
uchun maxsus binolar — arxivlar quriladi va ularning faoliyati
bilan bog'liq ma'lurn goidalar ishlab chigiladi. Yangi davrga kelib
arxiv hujjatlari nafaqat davlat boshgaruvi idoralari yoki hukm-
ron tabagalarga tegishli, balki butun xalky mulki ekani jamiyatda
e'tirof etiladi va ulardan keng omma foydalanishiga imkoniyat-
lar yaratiladi.

Insoniyat tarixi davomida arxiv hujjatlariga bo‘lgan katta
e'tibor ularga bo'lgan ehtiyoj, mazkur manbalarning davlat va ja-
miyat hayotida tutgan o'rni va ahamiyati bilan belgilanadi. Arxiv
manbalaridan siyosiy, ijtimoiy-igtisodiy, ilmiy, madaniy-ma'rifiy
magqsadlarda keng foydalaniladi.

Tarixga nazar solinsa, hukmdorlar o‘rtasida taxt uchun
kurash, hududiy masalalarda kelishmovehilik yuzaga kelgan-
da, aynan arxivlarda saqlanayotgan xon shajaralari, diploma-
tik bitimlar yordamida ularga yechim topish mumkin bo'lgan.
Turli tabagalarga mansub aheli o'rtasida yer-suv, mol-mulk bilan
bogliq nizolar kelib chigganda, bunga tegishli rasmiy hujjat-
lar, yorliq, hadya, oldi-sotti shartnomalari yordamida bahsli
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masalalarga oydinlik kirikilgan. Xalg xo'jaligi, ilm-fan, mada-
niyat va san’at sohalarida erishilgan yutuqlar, to'plangan tajriba-
lar avloddan-avledga uzatib kelingan va bunda turli xil ma'lu-
motlar aks ettirilgan hujjatlar mazkur jarayonlar bilan bog'lig
axborotni yetkazib berishda muhim vosita vazifasini bajargan,
Shu bois turli tarixiy davrlarda jamiyatda ¢immatli ma’lumot-
lar aks etgan hujjatlarni avaylab-asrash, ularni maxsus joylarda
saqlash va himoyalash, bebaho meros sifatida avladlarga tagdim
etish ishlari davom etib kelgan va bu masalaga davlat tomonidan
alohida e'tibor qaratilgan.

Hozirgi zamonda arxiv hujjatlariga bo'lgan talab va gizigish
tobora ortib borayotgani kuzatiladi. Arxiv ma'lumotlari davlat
hokimiyati tomonidan belgilanadigan vazifalarni bajarish, ilmiy
tadqiqotlar olib borish, aholining ijtimoiy sorovlariga javob qay-
tarish, mulkiy munosabatlarda vujudga keladigan muammo-
larni huquqiy jihatdan to'g'ri hal etish, madaniy-ma’rifiy tadbir-
lar o‘tkazish ishlarida manbaviy asos bolib xizmat qiladi.

Respublikamizda mustaqillik yillarida arxiv mnassasalari
va arxiv ishi sohagiga alohida etibor berilib, mazkur jarayon-
da arxivlar faoliyatining huquqiy-me'yoriy asoslarini varatish
ishlari yo'lga qo'yildi. Arxiv sohasini rivojlantirish uchun zarur
shart-sharoitlar yaratib berildi. Arxivlarda saqlanayotgan hujjat-
lar bilan ishlashning tartib-goidalari ishlab chiqilib, arxiv tex-
nologiyalari takemillashtirildi. Daviat va jamiyat ehtivojlari
uchun talab gilinadigan ma’lumotlarni tezkor topish va a'rnatil-
gan tavtibga ko'ra taqdim qilish ishlari yolga qo'yilib, bunda arxiv
jamgarmalari hujjatlari to'g'risida ro‘yxatlar tuzish va ularni
elekiron shaklda yuritish alohida samaraga ega. Shuningdek,
O'zbekistonning davlat arxivlari hamda xorijiy mamlakatlarda
ish olib borayotgan arxivlar o'rtasida hamkorlik alogalari o'rna-
tishda o'zarc manfaatli shartnomalar tuzishga muvaffaqg ho'lindi.
Arxivshunoslik sohasi rivojiga respublika hukumati, mutaxas-
sislar, olimlarning sa’yi-harakatlari alohida hissa bo‘lib qo'shil-
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di. Arxiv manbalaridan ilimiy izlanishlar olib borishda, huguqiy
masalalarni hal qilishda, aholi va tashkilotlarning, hukumat
idoralarining iftimoiy so'rovlarini qondirishda, turli madaniy-ma’ri-
fiy tadbirlar o'tkazishda keng foydalanish yolga qo'yildi.

Arxivshunoslik fani va uning magsad, vazifalari.
Arxiv deganda hozirgi davrda qimmatli hujjatlar, ma’lumeotlar
saqlanadigan joy, shuningdek, shunday manbalarning ma’lum
majmuasi tushuniladi. Ya'ni arxivlar turli idoralarga, shaxslar-
ga, jamiyatga, davlatga tegishli bo'ladi va shunga ko'ra o'ziga
xos tarkibga, nomlanishiga, xususiyatlarga ega. “drxiv” atama-
si lotincha “archivum” va yunoncha “archeon”™ — “muassasa”
so'zidan olingan, gadimgi davrlardan muomalaga kiritilgan.

Arxivshunoslik — bu arxivlar faoliyatini o'rganuvchi, arxiv
ishining nazariy, uslubiy, hugugiy va amaliy masalalarini ishlab
chiquvehi kompleks ilmiy fandir.

Arxivshunoslikning predmetini arxivlar va ularning fao-
liyatini olib borish asoslari tashkil qiladi.

Arxivshunoslik fanining obyekti sifatida arxivlar, arxiv
hujjatlari, arxiv ishini tashkil gilish va rivojlantirish omillari
hamda uslublari tushuniladi.

Fanning magsadi - arxiv muassasalari faoliyatining
xususiyatlarini o‘'rganish hamda arxiv ishining nazariy-uslubiy
va amaliy jihatlarini yoritish.

Arxivshunoslik fani vazifalariga quyidagilar kiradi:

— arxiv va arxiv muassasalari faoliyatini tadqiq etish;

- arxiv idoralarida ish yuritish tartibotini belgilash va u
bilan tanishtirish;

- arxiv hujjatlari bilan ishlash goidalarini aniglash va
o'rgatish;

- arxivlar, arxiv jamg'armalari, arxiv hujjatlaridan foydala-
nish omillari va uslublarini beigilash va ularni o‘rgatish;

- arxiv sohasining huquqiy asoslari hagidagi bilimlarni
umumlashtirib tagdim etish;
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— arxiv muassasalarini rivojlantirish va ularda zamonaviy
texnologiyalarni qo'llash usullarini talgin gilish;

— arxivlar va arxiv ishi tarixi va hozirgi holati xususida
umumiy tasavvur hosil gilish hamda ma’lumotlar berish;

- arxivshunoslik fanining dolzarb muammolarini anig-
lash;

- arxivshunoslik sohasiga oid atamalar hagida tushuncha
berish.

Kompleks ilmiy ta’limot sifatida arxivshunoslik fani bir
nechta tarkibiy gismlardan iborat, xususan:

— arxivshunoslik nazariyasi va uslubiyoti;

— arxiv ishi tarixi va tashkil etilishi;

— arxeografiya;

— arxiv huqugi;

— arxiv atamashunosligi;

— arxiv statistikasi;

~ avtomatlashtirilgan arxiv texnologiyalari.

Arxivshunoslik nazariyasi va uslubiyofi sohasi arxiv-
shunoslik fanining asosiy qismlaridan sanaladi va uning negi-
zida arxivshunoslikning nazariy hamda uslubiy qonuniyatlari
bilan birga arxiv ishini tashkil gilishning nazariy va amaliy
masalalari mujassamlanadi.

Arxiv ishi tarixt va tashkil etilishi sohasida esa insoniyat
taraqqiyotining turli bosqichlarida arxiviar faoliyati va arxiv
ishining yuritilishi jarayonlari davriy hamda hududiy nuqtai
nazardan o‘rganiladi.

Navbatdagi soha arxeografiva bo'lib, u arxiv hujjatlar-
ini nashrga tayyorlashning qoida va usullari haqidagi arxiv-
shunoslik fanidir.

Har bir mamlakat va xalgaro miqyosda arxiv ishini tashkil-
lashtirshning huquqiy asoslari bo'lib xizmat giluvchi arxiv so-
hasiga oid me’yoriy-huquqiy hujjatlar va ularning mazmun-mo-
hiyati bilan arxiv hugugi tanishtiradi.
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Arxivshunoslik fani handa sohasida qo'llaniluvehi aynan ar-
xivishi bilan bog'lig bo'lgan tushunchalarni talgin qilish vazifas-
ini arxiy atamashunosligt fani bajaradi.

Arxiu statistikasi arxiv ishi holatini ko‘rsatkichlar nomenkla-
turasi (davlat arxivlari, fondlar, saqlov birliklari va hokazolar
soni)ga ko'ra tavsiflovchi mavjud va to‘ldirib boriladigan ma’lu-
motlarga statistik ishlov berish qoidalarini organuvchi fan.
Arxiv statistikasi fani arxivlar faoliyati bilan bog'liq migdoriy
ko'rsatkichlar, shuningdek, sohaga oid dinamik o¢‘zgarishlarni
tadqiq etadi. Statistik ishlaninalar arxiv ishi, arxivshunoslikning
rivojlanishini bashorat gilishda, shuningdek, arxiv ishi boshga-
ravini avtomatlashtirilgan tizimlar orqali boshqarishni takomil-
lashtirishda muhim ahamiyatga ega.

Avtomatlashtirilgan arxiv texnologiyalari nomli sohada
arxiv idoralarida qo'llaniluvehi texnik vositalar va jihozlarning
turlari va ulardan foyalanish qoidalari, shuningdek, zamonaviy
arxivlarda yangi texnika, elektron asboblar bilan ishlash hamda
ularni takomillashtirish yo'llari organiladi.

Arxivshunoslikning mazkur tarkibiy gismlarining har biri
arxiv ishining muayyan tarmog'ini talgin etadi va uni rivojlanti-
rishga xizmat giladi.

Arxivshunoslik uslablari. Arxivshunoslik fanini o‘rga-
nishda turli emillar va uslublardan foydalaniladi va bunda bir
qancha ilmiy uslublar alohida ashamiyat kasb etadi. Bular jum-
lasiga tizimli yondashuv, funksional tahlil, giyosiy tahlil, axborot
tahlili, bashoratning retrospektiv usuli, matematik-statistik
uslub, manbaviy tahlilni kiritish momkin.

Tizirnli yondashuv uslubida o‘rganilayotgan obyekt ma’lum
Qismlarga ajratilib, so'ng ularning o'ziga xos xususiyatlari va
qonuniyatlari tadqiq etiladi. Ushbu uslubni ham murakkab, ham
oddiy obyektlarga nisbatan go‘llash magsadga muvofiq va bun-
Ing natijasida muhim ma’lumotlarni qo‘iga kiritish mumkin, Ar-
Xiv hujjatlarini mazkur yondashuvda o‘rganish jarayonida ularni
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atroflicha tadqiq etish, shuningdek, ayni vaqtda ularni muayyan
hujjatlar tizimining bir bo'lagi sifatida gabul qilish zarur bo'ladi.
Ushbu uslubda hujjatlar nafagat ma'lum bir tashkilot hujjatlari
bilan solishtirilishi, balki tizimga tegishli bo'lgan barcha tash-
kilotlarning hujjatlari bilan taqqoslanishi talab gilinadi. Arxiv
hujjatiarini tizimli yondashuv uslubida o'rganish tadqiq etish-
ning zarur bosgichi bo'lib, uning yordamida samarali natijalar
qo’lga kiritiladi.

Funksional tahlil uslubining mohiyati obyektni u bajaradi-
gan vazifalaridan kelib chigib tadqiq etishni tagozo etadi. Hujjat
bilan ishlash borasida mazkur uslubdan foydalanilganda dast-
lab hujjat tegishli yoki alogador bo‘lgan hoshqaruv muassasa-
si yoki tashkilet bajaradigan vazifalar bilan tanishib chiqiladi,
so'ng hujjatning magsadi, axboroti va ahamiyati, ya'ni uning
vazifasi talqin gilinadi. Keyingi navbatda hujjatga umumiy baho
beriladi. Shuni ham e'tiborga olish joizki, funksional tahiil nafa-
qat hujjatlarga baho berish va ularni o'rganishning ilmiy uslubi
sanaladi, balki u mamlakat Arxiv fondining axborot tarkibini
kashorat gilishga ham xizmat qiladi, ya'ni unga asoslanib, kela-
:akda Arxiv fondida jamlanishi lozim bolgan hujjatlar maj-
-nuatari aniglanadi.

Bashorat gilishning retrospektiv uslubida kelajakda vara-
uiladigan hujjatlarning qaysi turlari, ularning o‘tmishdagi tur-
dosh hujjatlari singari, Arxiv fondiga kiritilishi lozimligi aniqlab
beritadi. Pashoratning ham funksional tahlil, ham retrospektiv
ueiieblari bir-biri bilan uzviy bog'liq holda qollaniladi, sababi,
retrospektiv uslub bilan goflga kiritilgan ma'lumotlar aynan
“unksional izhlil uslubida olingan natijalarni to'ldiradi.

érxivshunoslik sohasida axborot tahlili uslubi keng qo'lla-
miadi. Zere hujjattardagi axborotlar turli mazmun, shakl va
korinishlarga ega bo‘ladi va shu sababli ularning ahamiyati ham
har xil darajalarda baholanadi, ayni vaqtda uning takrorlanishi
holatlariga ham etibor qaratiladi. Hujjatlarda mujassamlangan

A2LYT
O MU — —

TARTX
FAKULTIEYL
-2 N

z-




| ARXINSHUNDSLIK

axborotni tahlil etishda uning mazmuni bilan bir gatorda hajmi
ham o‘rganib chigilishi zarur va bunda matematik ustublar ham
qo‘llaniladi. Axboret tahlili uslubi tadqiq etilayotgan hujjatning
axborotliligi va qimmatini aniglashda muhim zhamiyat kasb
etadi.

Arxiv hujjatlari bilan ishlashda manbauviy tahlil uslubi alohi-
da ahamiyatga ega bo'lib, u o*zining keng gamrovliligi va bos-
gichma-bosqich amalga oshirilishi bilan izohlanadi. Jumladan,
hujjatning muallifi, ma’lam shaxs yoki tashkilotga tegishliligi,
kelib chiqishi, yozilgan tili, shakli, qanday materialdan tayyor-
langanligi va hokazolar ¢‘rganiladi. Mazkur uslub hujjatning
barcha ichki va tashqi xususiyatlarini aniqlash va yoritib berish
imkonini beradi.

Umuman olganda, arxivshunoslik sohasida barcha ilmiy
uslublardan magsadli tarzda foydalaniladi. Ularni to'g'ri tanla-
nishi arxiv hujjatlarini atroflicha o'rganish jarayonining sifatini
oshirishda, aniq xulosalar chiqarishda katta samara beradi.

Arxivshunoslik fani bir nechta tarkibiy gismlardan tashkil
topgan murakkab kompleks ilmiy fan be'lishi bilan birga bir
qator gumanitar va tabiiy fanlar bilan ham bog'ligir. Bular jumn-
lasiga quyidagilarni kiritish mumkin: tarix, tabiiy va texnik fan-
lar tarixi, adabiyot va san’at tarixi, davlat muassasalari tarixi,
manbashunoslik, maxsus tarixiy fanlar, hujjatshunoslik, infor-
matika, matematika, kibernetika, fizika, kimyo, biologiya, geo-
grafiya va boshgalar.

Arxivshunoslik fanining boshqa faniar bilan bog*
ligligi. Ma'lumki, ferix fani lshilik jamiyati taraggivoti
jarayonlari, davrlari, uning qonuniyatlari va harakatlantiruv-
chi kochlarini organadi. Tarixiy bilimlarga tayangan holda
maralakat Milliy arxiv fondi (MAF)ni jamlash, arxiv muassasa-
larini tashkil gilish, jamg‘armalarni shakllantirish, hujjatlarni
tasniflash ishlari amalga oshiriladi. Arxiv hujjati sifatida ma’lum
manbani qabul gilish va keyinchalik nni saqlab, avlodlarga yetka-
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zish ham aynan uning tarixda bajargan vazifasidan kelib chiga-
di. Ushbu hujjatni tarixiyligi, qgimmatliligi, muhimligini belgi-
lash jarayonida arxivshunoslarga chuqur tarixiy bilimlar zarur
bo'ladi. Arxiv jamg'armalarini tashkil etishda arxivshunoslar
to’plangan hujjatlarning dastlab davriyligi, so‘'ngra ma’lum tash-
kilot yoki shaxsga tegishliligi, keyingi navbatda hujjatning turini
inobatga oladilar. Tabiiyki, mazkur ishlarni amalga oshirishda
ular tarixiy davrlar va muhim vogea-hodisalar, mashhur tarixiy
shaxslar, turli schalarda yuz bergan o‘zgarishlardan xabardor
be'lishlari lozim.

Hujjatshunoslik fan schasi hujjatlarning paydo bo'lishi
qonuniyatlari, ularni yaratish usullari, hujjatlar almashinuvi,
hujjatlarni jamlash tizimlarini o‘rganadi. Arxiv muassasalari-
ning asosiy ishlash obyekti arxiv hujjatlari bo‘lgani boeis, ushbu
soha mntaxassislari hujjatlarning turi, tizimi, ularni yaratish
qoidalari, rasmiylashtirilishi, yuritilishi, saqglanishi, foydala-
nish uchun taqdim etilishi va hokazo jarayonlar xususida aniq
tasavvurga va puxta bilim, ko'nikmalarga ega bo‘lishlari lozim.
Hujjatshunoslikka oid bilimlar yordamida arxivshunes hujjat-
larning mchiyatini ularning yaratilishi bilan bogliq ma'lu-
inotlarni tahlil gilish nuqtai nazaridan aniglaydi va natijada
hujjatlarni tashkillashtirish, tasniflash va ro‘yxatga olish shakl-
larini to'g'ri tanlashga muvaffaq bo‘ladi. Bunda nafaqat hujjat-
shunoslikning zamonaviy tizimlari, balki turli tarixiy davrlarda
mavjud gonuniyatlarini bilishi zarur hisoblanadi. Shuningdek,
hujjatshunoslik sohasida go‘llaniladigan uslublar vositasida ar-
zivshunoslar istigbolda arxiv hujjatlarini jamlashga doir tajriba-
larni amalga oshirishlari, istigbol rejalari tuzishlari mumkin
bo'ladi. Bu borada arxivshunoslikda hujjatshunoslik fanining
yutuglaridan keng foydalaniladi.

Manbashunoslik fani arxivshunoslik bilan uzviy bog'lig
bo'lib, u hujjatlarni tadqiq etish wshiblari, manbaviy hujjat-
larning ichki va tashqgi xususiyatlarini tahlil qilish usullari,
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ularni tasniflash hamda sharhlash qoidalarini tagdim etadi.
Bularning barchasi arxivshunoslikda hujjatlarni arxivlarda
to'g'ri yuritish va saglash, ulardan o'rnatilgan tartiblarga ko'ra
foydalanish jarayonini amalga oshirish uchun yordam beradi.
Arxiv hujjatlarini tadqiq etishda, ularning manbaviy ahamiya-
ti, ya'ni tarixiy hujjat sifatidagi ahamiyati, mazmuni, ma’lum
davrga mansubligi, muayyan tashkilot yoki shaxsga tegishlili-
gi, saqlanganlik darajasini aniglash va e’tirof etish masalala-
rini ha!l qilishda manbashunoslikda ishlab chigilgan qoidalarga
amal qilinadi.

Davlat muassasalart tarixi fani muassasa, tashkilot va kor-
xonalarning paydo bo'lgan vagtidan to hozirgi davrga qadar
bo‘lgan tizimi, vazifalari va faoliyatini o‘rganadi. Mazkur fan
turli muassasalarga tegishli bo'lgan hujjatlarni, muassasaning
bajargan vazifasi, facliyati va oziga xos xususiyatlariga ko'ra ar-
xiv jamg‘armalariga jamlash hamda tashkillashtirishda yordam
beradi. Avni vaqtda arxiv hujjatlarini turlari bo'yicha guruhlar-
ga tasniflash, ularning mazmunini yoritish, jamlangan axborot
yuzasidan xulosalar berish jarayonini amalga oshirishda arxiv-
shunoslardan arxiv hujjatlarining ganday muassasaga tegish-
liligini bilish va mazkur muassasa tarixi to'g'risida ma'lumotlar-
ga ega bo'lish talab gilinadi,

Informatike fapi ilmiy axborotning tuzilishi va umumiy xu-
susiyatlari, inson faoliyatining tarli schalarida axborotning pay-
do bo'lishi, qayta ishlanishi, uzatilishi va qo'llanilishini tadgiq
etadi. Axborotlashtirish sohasida yaratilayotgan vangi texnolo-
giyalar fan-{exnika va xalq xo'jaligining turli sohalarida muvaf-
fagiyatli qolllanilib, mehnat unumdorligi va sifat korsatkichia-
rining keskin o'sishiga xizmat qilib kelmogda. Arxivshunoslikda
informatsion uslublarni jalb gilishdan magsad — hujjatlardagi
ma'lumotlarni mexanik va avtomatlshtirilgan elektron uskuna-

larga kiritish va asl nusxalarga imkon gadar zarar yetkazmasdan
ulardan samarali foydalanishdan iborat.
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Huquqshunoslik sohasida davlat faoliyati va jamiyat hayotini
tartibga soluvehi me'yoriy qoidalar ishlab chiqiladi va ularning
bajarilishini nazorat gilish shakliari yaratilib, hayotga tatbiq eti-
ladi. S$hu jumiladan, arxivshunoslik schasi uchun huquqiy mezon
bo'lib xizmat giladigan huquqiy-me’yoriy mezonlar arxiv huquqi
tarmog'ida ishlab chigiladi. Bunda arxivlar va arxiv ishiga oid
qonunlar, farmonlar, qarorlar, nizomlar, yo'rignomalar bosh-
ga turdagi me'yoriy hujjatlar qabul gilinadi. Arxivshunoslik
sohasidagi munosabatlarni tartibga solish uchun aynan shu
huquqiy-me’yoriy hujjatlar asos bo'lib xizmat giladi.

Menejment ma’lum sohani boshqarish va rivojlantirish, bun-
da mavjud imkoniyatlar va zamonaviy sharoitlarni hisobga olgan
holda ishni tashkillshtarish, istigboldagi taraqgiyot yo'nalishla-
rini aniglab berishga qaratilgan bo‘lib, aynan arxivshunoslikda
esa u arxivlar faolivati va arxiv ishini rivojlantirish yo'llarini
aniqglash masalalarini hal qilish usullarini ishlab chigadi va
ularni amalga oshirilishini ta’'minlaydi.

Fizika, kimyo, biologiya fanlarida erishilgan yutuglardan
hamda nlarning natijasida ishlab chiqgilgan yangi texnika va tex-
nologivalardan hozirgi davrda arxiv hujjatlarini saglash, ularga
ishiov berish, hujjatlarni zararli ta'sirlardan himoyalash, arxiv
idoralari va ulardagi saglovxonalarni zamonaviy talablarga mos
taizga jihozlash, arxiv tashkilotlari xodimlari uchun mehnat
sharoitlarini yaratib berishda keng foydalaniladi.

Maxsus tarixiy fardarining ham arxivshunoslik bilan bog'liq
bir gancha omillari gayd etiladi. Masalan, unga quyidagi fan-
larni kiritish mumkin.

Arxeografiya tarixiy manbalarni nashrga tayyorlash ishlari
bilair bog'lig jarayonlarni o'rganuvchi fan sifatida arxivshunoslik
sohasi bilar bevosita bog‘liq. Arxiv hujjatlarini ma’lum mavzu
yuzasidan tanlash, ularning tegishliligini aniglash, mazmunini
sharhlab berish va izohlar yozish, nashrga tayyorlangan matnni
to'g'ri rasmiylashtirish ishiarini arxeografiyada ishlab chiqilgan
==
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nazariy qoidalar va amaliy tavsiyalar asosida bajarilishi muta-
xassislar va tadgiqotchilardan talab gilinadi.

Paleografiya fani qo'lyozmalarni o‘gish, ularning yaratilgan
vaqtini hamda aslini aniglash magsadida yozuv turlarini va go‘l-
yozmaning boshqa tashgi jihatlarini o'rganadi. Bunday ma'lu-
mottar arxivshunoslikda muhim ahamiyat kasb etib, hujjatlar-
ning davri, hududiy belgilari, muallifi, yoki qanday tashkilotga
tegishliligini bilish, shuningdek, mazmunini tushunib yoritib
berishda qo‘llaniladi.

Toponimika joy nomlarining manosi, tarixiy kelib chiqishi
va tarqalishini ¢'rganadi. Joy nomlari turli tarixiy hujjatlar va
shu jumladan, arxiv jamgarmalarida saglanayotgan manbalar-
da ko'plab uchraydi, Ular bilan bog'liq ma'lumotlardan nafagat
ilmiy tadgigotlarni olib borishda, balki arxiv muassasalari amal-
ga oshiradigan boshqga ishlarda, masalan, ijtimoiy so‘roviarga
javob gaytarish, davlat idoralari topshiriglarini bajarish, arxiv
hujjatiarini nashr qilish, arxiv ko'rgazmalarini tashkil etish, ar-
xiviarning ilmiy-ma'lumotnoma apparatini shakHantirishda